
VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ured za ljudska prava i

prava nacionalnih manjina

KLASA: l12-02122-01l05
URBROJ: 504 5 0 -02 I 0 5 -22-0 I
Zagreb, 8. lipnja 2022.

Ured za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske, sukladno
dlanku 76.,76.a. i78. Zakona o drZavnim sluZbenicima (,,Narodne novine", broj 92105,140105,
142106,77107, 107107,27108, 34lll, 49111, 150/11 , 34112, 49112 - prodiSdeni tekst, 37113,
38113, lll5, 138115 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 6l/17,70119 i 98i19)
objavljuje

POZIY
ZA TSKAZIVANJE INTERES A ZA PREMJESTAJ U

URED ZA LJUDSKA PRAVA I PRAVA NACIONALNIH MANJINA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

IJrcd za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade Republike Hrvatske poziva
driavne sluZbenike/ce, sluZbenike/ce tijela lokalne i podrudne (regionalne) samouprave,
odnosno sluZbenikelce iz javnih sluZbi zaiskazivanje interesa za premje5taj na sljedeie radno
mjesto:

Administrativni tajnik u Uredu za ljudska prava i prava nacionalnih manjina - I (edan)
izvrSitelj/ica (red.br. 3. Pravilnika o unutarnjem redu Ureda za ljudska pravaiprava nacionalnih
manjina Vlade Republike Hrvatske)

Struini uvjeti:
- Srednja strudna sprema upravne, birotehnidke, ekonomske struke ili gimnazija,
- poloZen drZavni ispit,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
- znanje engleskog j ezika,
- poznavanj e ruda na osobnom radunalu.

Opis poslova:
- prima telefonske pozive i obavlja poslovnu korespondenciju;
- vodi dnevni/tjedni/mjesedni raspored ravnatelja Ureda i informira ravnatelja Ureda o svim

dogovorima, sastancima i drugim obavezama na podetku svakog radnog dana te po potrebi
i tijekom dana;

- obavlja poslove u skladu s propisima o uredskom poslovanju;
- organizira sluZbena putovanja i sudjeluje u organizaciji seminara i okruglih stolova;
- obavlja prijepis, poslove preslika i umnoZavanja materijala i nabavlja uredski materijal za

Ured, prikuplja, sortira i obraduje podatke te vodi i ailurira evidencije iz djelokruga Ureda
te

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri ravnatelj Ureda.



Pla6a navedenog radnog mjesta utvrdena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u drZavnoj sluZbi (,,Narodne novine", broj 37101,38/01 -
ispravak, 71101,89/01, ll2l0l,7l02 - ispravak, 17103,197103,21104,25104 - ispravak, 66105,
l3l/05, 11107,47107,109107,58/08,32109,140109,21110,38/10,77110,113110,22111,142111,
31112,49112,60112,78112,82112, l00l12, 124112, 140112, 161t3,25113, 52l13, 96l13, 126113,
2114,94114, l40l14, 151114,76115, 100/15, 71118,73119, 63121 i 13122) te 6e se za svaku
navrSenu godinu radnog staZa korigirati postotak po toj osnovi, za0,5oh po godini i obradunava
se po koeficijentu * 1,067.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 (petnaest) dana od dana
objave ovog Pozivanamrelnim stranicama Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina
Vlade Republike Hrvatske i Ministarstva pravosuda i uprave.

Priiavu ie potrebno vlastoruino notrrisati.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (osobno ime, datum i mjesto rodenja, adresu
stanovanja, broj telefbna i adresu elektronidke po5te).

Uz vlastorudno potpisanu prijavu, kandidati/kinje duZni/e su priloZiti:

- Zivotopis,
- dokaz o odgovarajucoj strudnoj spremi i struci (preslika svjedoZbe),
- clokaz-e o i.tkupt'totn raclnorr-r iskustvu i radnonr iskustvLr na odgovaratiudim ltoslovirua:

a) elektrtniiki zapis ili polvrclu r.r poclacirla evicleutiraninr u bazi pociatal<a Ilrvatskog
zavoda za rnirovir-rsko osiguranie ili plesliku racinc knjiZice i/ili
b) potvrdu posloclavca o poslovinra nzr l<ojir-naic kandic'lat/kinja radioila ili ugovor o radu
ili rie5erle o rasporeclu ili drLrgi ciokaz iz kojog su vidliivi poslovi na ko.iirra jc
kandidat/ki nj a r;rciio/l a.

Frrapomcna: iz pliloZenih ciokaza mora biti vidl.iivo cla.je kandidat/kir!a raclio/la rra

oclgovarajr-rcirl poslovima odnt'rsno u stnrinoj spremi i strLrci koja .ie r-rv.let za radno
m.iesto na koje se pri.iavljuio.

Prijave se podnose putem elektronidke poSte na adresu: ured@uljppnm.eov.hr s naznakom:
Prijava za iskazivanje interesa za premje5taj u lJred za ljudska prava i prava nacionalnih
manjina Vlade Republike Hrvatske.

Odabir kandidata/kinja koji ie biti pozvani na razgovor/intervju bit ie izvr5en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata/kinja u
odnosu na potrebe radnog m.jesta.
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DOSTAVITI:
l. Objava na mreZnim stranicama Ministarstva pravosuda i uprave
2. Objava na mreZnim stranicama Ureda za ljudska prava i prava nacionalnih manjina Vlade

Republike Hrvatske
3. Pismohrana


